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Guia paso a paso

Inicia sesidn con tu cuenta de correo universitario a la pagina
https://teams.microsoft.com

Ingresa a la seccion de Calendario e ingresa a la programacion de tu reunién
dando clic sobre ella.

Busque O escnba un comanao
©¢ Reunirse ahora + Nueva reunién

=] Semana laboral

31 02 03
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Procesos de interaccion en
fuerzas centnpata
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Imagen 1

Selecciona Opciones de Reunion.

E Procesos de interaccion en fuerzas centripeta Chat Detalles Asistente para programacién  Notas dela reunién  Pizara m Cerrar

= | X Cancelar reunion  Zona horania: (UTC-06:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey Seguimiento
@ . ™ . E
o Z  Procesos de interaccion en fuerzas centpeta y UYWM
EQuipos Organizador
+ Opaionales
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Selecciona la opcidn ¢Quién puede presentar?

TF

Procesos de interaccion en fuerzas centripeta

@ 31 de marzo de 2020 11:00 - 12:00

= UVM

Opciones de reunién

;Quién puede omitir la sala de espera?

;Quien puede presentar?

Imagen 3

Selecciona la opcion Solo yo y después Guardar.

T

Procesos de interaccion en fuerzas centripeta

) 31 de marzo de 2020 11:00 - 12:00

= UVM

Opciones de reunioén

;Quién puede omitir la sala de espera? Todos

;Quien puede presentar? Solo yo

Personas de mi organizacion

-
=TS - S ST
Fersonas espeacimncas

Solo yo
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El docente u organizador de la sesidn se convierte

estudiantes o invitados en Asistentes.

en Moderador y los

Microsoft Teams

Alumno Generico Uno &

El docente u organizador puede convertir a los asistentes en moderadores para
gue puedan presentar en algun momento y regresarlos a ser asistentes o
sacarlos de la sesion. Dando clic en los tres puntos que aparecen al lado

derecho del usuario.

Microsoft Teams

Alumno Generico Uno &

Busque o escnba un comando

Imagen 5

Imagen 6

Contactos

Invite a .alg.,.--.en
l~

Mogeradores (1)

e e e
el it il B

Asistentes (1) h

AU Alumno Genenco Uno

Otros invitados (1)

AT Alumno Genenco Tres
Sim resouesta

Sugerencias (3)

AC Alumno Genenco Cuatro
AC Alumno Genenco Cinco

AD  Alumno Genenco Dos

Contactos

Invite a alguien
Moderagores (1)

™ S I, e e
s b i A

Asistentes (1)
AU. Alumno Genenco Uno

Otros imitac

1 Anclar

Alum
Sin r&

AT

sugerencias & Convertir en moderador

AC  Alumno Generico Cuatro
AC Alumno Genenco Cinco

AD_ Alumno Genenco Dos

oo Quitar participante



estudiante o usuario asistente, tiene bloqueada la presentacidn, grabaciony

el poder quitar a otros usuarios de la sesion.

Microsoft Teams Busque o escriba un comando

o3 Mostrar configuracén de dispositivo

[=] Mostrar notas de reunidn

I Acceder a pantalla completa

2 Tedado numénco

[# Desactivar video entrante

w5

Imagen 7

Las funciones de cada rol son las siguientes.

Funcionalidad Organizador Moderador Asistente
Habla y comparte video L v v
Participar en la conversacion de reuniones v v v
Compartir contenido v v

Ver de forma privada un archivo de PowerPoint compartido por v v v

otra persona

Tomar el control de la presentacion de PowerPoint de otra v v
Dersona

Silenciar a otros participantes v v
Quitar participantes v v
Admitir personas de la sala de recepcion v v
Cambiar los roles de otros participantes v v
niciar o detener la grabacion v v

Imagen 8

'UANL

AL ALUTTOROMA DE NUEYCY LEL Zl.‘-.._I




	01
	02
	03
	04
	05

